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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO PUBLICA

OFICINEIRO ARTES MANUAIS

I. Participar da execugdo de oficinas do Servigco de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;
Il. Organizar as atividades sistematicas e eventos de artesanato;
[ll. Ministrar aulas tedricas e praticas;
IV. Planejar e desenvolver oficinas de artes manuais;
V. Desenvolver atividades com criatividade e técnicas diversas, inclusive com materiais reciclaveis,
podendo ser expostos em feiras e eventos em geral;
VI. Participar de atividades de capacitacao da equipe de trabalho responsavel pela execu¢dao do
servigo socioeducativo;
VII. Desenvolver trabalho de artesanato, organizando oficinas de artes manuais;
VIII. Atuar diretamente com usuarios na realizacdo de eventos, semindrios, oficinas e outros afins de
artes manuais;
IX. Planejar e avaliar as atividades a serem aplicadas;
X. Ministrar oficinas para grupos de acordo com o planejamento e carga horaria pré-estabelecida,
de acordo com a necessidade da Unidade;
XI. Planejar e organizar espetaculos artisticos com os usudrios;
XIl. Planejar e organizar apresentacdes dos usuarios em consonancia com o planejamento de
atividades da unidade de atuacgao;
Xlll. Mediar os processos grupais, fomentando a participacdo democratica dos usudrios e o seu
aprendizado, no sentido do alcance dos objetivos propostos pela oficina;
XIV. Registrar a frequéncia diaria dos usuadrios e encaminhar os dados para o Coordenador da
Unidade nos prazos estipulados;
XV. Facilitar o processo de integracao do grupo sob sua responsabilidade e realizar, sob orientagao
e em conjunto com a Coordenagdo, o monitoramento e acompanhamento do grupo;
XVI. Organizar e coordenar as atividades sistematicas, além de zelar pela conservacao e guarda dos
equipamentos e materiais, bem como o espaco fisico utilizado;
XVII. Realizar contato telefénico com os usuarios que estiverem faltosos nas atividades, sempre que
necessario;
XVIII. Participar com regularidade das reunides de planejamento com a Coordenagao Técnica e
Pedagdgica dos servicos;
XIX. Atuar de forma itinerante, devendo desenvolver atividades de oficinas nas Unidades da rede
Socioassistencial da Secretaria de Municipal de Bem-Estar Social;
XX. Organizar relatdrio descritivo de suas atividades e/ou sobre o desempenho de participantes,
sempre que solicitado;
XXI. Acompanhar os usudrios em apresentacdes, passeios, visitas técnicas dentre outras atividades,
guando necessario;
XXII. Realizar oficinas pedagdgicas, nas areas especificas de sua formagdo, com usuarios que vivem
em situacdo de vulnerabilidade social;
XXIII. Realizar procedimentos de planejamento, execucao e avaliacdo de atividades pedagodgicas;
XXIV. Realizar atividades de ensino-aprendizagem com criancas; adolescentes, jovens, idosos e publico
em geral;
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XXV. Elaborar relatodrios das atividades desenvolvidas;
XXVI. Participar de reunides pedagdgicas e eventos, quando solicitado;
XXVII. Realizar tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do cargo (producdo de material
didatico, registro de acompanhamento de atividades, entre outras correlatas);
XXVIII. Acolher e trabalhar com a diversidade de género, cultura, etnia, religido e geracional;
XXIX. Conhecer a legislacdo pertinente a area de atuagao;
XXX. Conhecer a proposta pedagdgica da unidade que estiver lotado;
XXXI. Trabalhar em equipe;
XXXII. Ter dominio do conhecimento na sua drea especifica e na didatica.
XXXIII. Executar outras tarefas referentes ao cargo;
XXXIV. Executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compativeis com a funcao.



