
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO DE 

AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS

 Lavar e limpar dependências de prédios em geral, tais como: escolas, hospitais, 

dependências da prefeitura, estádio, postos de saúde, etc., utilizando água, 

panos de chão e produtos próprios para limpeza, desinfetando quando 

necessário;

 Varrer, raspar e encerar pisos e assoalhos, utilizando enceradeira e material 

adequado;

 Lavar ladrilhos, azulejos, pisos, galerias e vidraças com o auxílio de escovas e 

produtos próprios;

 Polir objetos, peças e placas metálicas, utilizando flanelas e produto polidor;

 Espanar móveis e vasculhar tetos, usando espanadores e escadas;

 Remover lixos e detritos, usando pá, vassoura e sacos de lixo;

 Remover, transportar e arrumar móveis, máquinas e materiais, seguindo 

orientações superiores; 

 Armar e desarmar palanques, usando material necessário;

 Guardar e arrumar objetos, mantendo a ordem dos mesmos;

 Transportar pequenas encomendas e transmitir recados;

 Informar quanto a falta de materiais de limpeza e conservação do prédio e 

mobiliário;



 Realizar serviços externos de carga, descarga, entrega de volumes;

 Zelar, cuidar e guardar materiais sob sua responsabilidade, tais como: rodos, 

vassouras, enceradeiras, espanadores, etc.;

 Executar outras tarefas referentes ao cargo;

 Executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compatíveis com a função.


